Presidencia Municipal de Rincon de Romos
GUIA PARA EL TRAMITE DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

Clave: T-DSC-005 UNIDAD ADMINISTRATIVA

AREA : FECHA: HOJA :

Rev:
Direccién de Desarrollo Social y Concertacién

26/02/2021 1

NOMBRE DEL TRAMITE:

Ampliacién y/o Mejoramiento de Vivienda

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Mejora la calidad de espacios de vivienda para familias en condiciones vulnerables

TIPO DE USUARIO:

Hogares con ingresos por debajo de la linea de bienestar y con carencia por calidad y espacios de la vivienda que requieran mejorar sus condiciones habitacionales y ademas

presenten hacinamiento familiar (habitantes por cuarto superiores a 2.5)

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Desarrollo Social y Concertacion

RESPONSABLE DE LA ATENCION:

Mtro. Juan Pedro Néjera Rodriguez

UBICACION: TELEFONO:
Zaragoza Esq. Primo Verdad Sn, Col. Centro; Rincén De Romos. 4659510403 Ext 1517 Y 1530
REQUISITOS DOCUMENTOS

Que los hogares solicitantes cuenten con ingresos por debajo de la linea de bienestar, y que
presenten carencia por acceso a calidad y espacios en la vivienda (mala calidad en los
materiales de construccién y que haya hacinamiento, es decir que la razén de habitantes por
cuarto sea en promedio mayor de 2.5 personas).

Cuestionario Unico de informacién socioeconémico (CUIS), copia identificacion oficial del solicitante,
copia de CURP de todos los integrantes del hogar, copia de comprobante de domicilio reciente (no
mayor a tres meses), copia del documento que acredite la legal propiedad de la vivienda a beneficiar,
se tomaran fotografias a la vivienda del solicitante, asi como de los detalles de techos, muros y pisos;

en las que se evidencie el material del que estan hechos y su situacion actual.

COSTO (personas fisicas y morales)

FORMA DE PAGO

EFECTIVO CHEQUE TARJETA DE CREDITO
Gratuito OTRA  ESPECIFIQUE
LUGARES DONDE SE EFECTUA EL PAGO
No aplica
DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA
No aplica Programa sujeto a la aprobacién de Recursos Federales

HORARIO DE ATENCION:

TIEMPO DE RESPUESTA:

Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

De 1 a2 Meses

POLITICA:

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religién, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier

otro tipo de condicién que atente contra la dignidad de las personas.

FUNDAMENTO JURIDICO

FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo Nimero 22 Fraccion XlII del Capitulo Il y Articulo Nimero 37 Del Capitulo
11l del Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Rincén de Romos, Reglas de
operacion del programa de mejoramiento urbano para el ejercicio fiscal 2021,
lineamientos generales para la operacion del FISMDF 2021

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES

AREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Direccién De Desarrollo Social y Concertacion, tel. 4659510403 EXT 1517 Y 1530

Organo Interno de Control, tel. 465-95-103-13 ext. 1571

REALIZO REVISO APROBO
NOMBRE ’ - . - .
Ing. Ma. Marcela Silva Cortez Mtro. Juan Pedro Najera Rodriguez Mtro. Juan Pedro Najera Rodriguez
PUESTO . ) . L . . L
Supervisor A Director de Desarrollo Social y Concertacion Director de Desarrollo Social y Concertacion
FIRMA

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religién, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier

otro tipo de condicién que atente contra la dignidad de las personas.




Presidencia Municipal de Rincon de Romos
GUIA PARA EL TRAMITE DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

Clave: T-DSC-001 UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA : FECHA: HOJA :

Rev: Direccién de Desarrollo Social y Concertacion
26/02/2021 1

NOMBRE DEL TRAMITE:

Atencién al Publico en General

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Recibir y atender personalmente a la ciudadania para identificar sus carencias y al mismo tiempo determinar de qué manera se puede dar solucién a sus demandas
ylo canalizar a las areas correspondientes

TIPO DE USUARIO:

Poblacién en General

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion De Desarrollo Social Y Concertacion

RESPONSABLE DE LA ATENCION:

Mtro. Juan Pedro Najera Rodriguez

UBICACION: TELEFONO:
Zaragoza Esq. Primo Verdad Sn, Col. Centro; Rincén de Romos. 4659510403 Ext 1517 Y 1530
REQUISITOS DOCUMENTOS

Ser habitante del municipio de Rincéon de Romos, tener necesidad de ser atendido por
personal adscrito a esta direccion y presentar alguna peticion en especifico.

No aplica
COSTO (personas fisicas y morales) FORMA DE PAGO
_ Efectivo __ Cheque___ Tarjeta De Crédito
Gratuito ___ Oftra Especifique
LUGARES DONDE SE EFECTUA EL PAGO
No aplica
DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA
No aplica 14 de Octubre del 2021
HORARIO DE ATENCION: TIEMPO DE RESPUESTA:
Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs. Inmediata
POLITICA:

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacion por razén de raza, sexo, religion, capacidad diferente, preferencia sexual y/o
cualquier otro tipo de condicion que atente contra la dignidad de las personas.

FUNDAMENTO JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo Numero 22 Fraccion XllI del Capitulo Il'y Articulo Namero 37 Del Capitulo Il del
Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Rincén de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES AREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Direccion De Desarrollo Social y Concertacion, tel 4659510403 Ext. 1517 Y 1530 Organo Interno de Control, tel. 465-95-103-13 ext. 1571

REALIZO REVISO APROBO
NOMBRE . L . . .

Ing. Ma. Marcela Silva Cortez Mtro. Juan Pedro Néjera Rodriguez Mtro. Juan Pedro N4jera Rodriguez
PUESTO ’ ) . . . . L
Supervisor A Director de Desarrollo Social y Concertacion | Director de Desarrollo Social y Concertacién

FIRMA

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religién, capacidad diferente, preferencia sexual y/o
cualquier otro tipo de condicién que atente contra la dignidad de las personas.




Presidencia Municipal de Rincén de Romos
GUIA PARA EL TRAMITE DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

Clave: T-DSC-003 UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA : FECHA: HOJA :
Rev:
Direccion de Desarrollo Social y Concertacion 26/02/2021 1
NOMBRE DEL TRAMITE:
Calentadores Solares
DESCRIPCION DEL TRAMITE:
Apoyo de un calentador solar para personas en condiciones de pobreza y/o vulnerabilidad por vivienda
TIPO DE USUARIO:
Personas de Escasos Recursos
UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccion de Desarrollo Social y Concertacion
RESPONSABLE DE LA ATENCION:

Mtro. Juan Pedro Najera Rodriguez

UBICACION: TELEFONO:
Zaragoza Esq. Primo Verdad Sn, Col. Centro; Rincén De Romos. 4659510403 Ext 1517 Y 1530

REQUISITOS DOCUMENTOS

Para calentadores solares: registrarse como interesado en nuestras instalaciones, no contar
con este tipo de bien, ser propietario de la vivienda donde se pretenda instalar el calentador,
que los hogares solicitantes cuenten con ingresos por debajo de la linea de bienestar, que
presenten carencia por acceso a calidad y espacios en la vivienda (mala calidad en los
materiales de construccién y que haya hacinamiento, es decir que la razén de habitantes por:
cuarto sea en promedio mayor de 2.5 personas).

Cuestionario Unico de informacién socioeconémica (se elabora en desarrollo|
social y concertacién municipal, al presentar su documentacién completa),
copia identificacion oficial del solicitante y su cényuge, copia de CURP de|
todos los integrantes del hogar, copia de comprobante de domicilio reciente|
(recibo de agua, luz, predial no mayor a tres meses de antigiiedad), acreditar|
la posesioén legal del predio por medio de los siguientes documentos: 1.2. Si la|
accion de vivienda es en el ambito urbano: 1.1. Recibo de pago al corriente de|
agua, o luz, o predial, 1.3. Documento que acredite la posesion legal del
mismo (escrituras, titulo de propiedad, contrato de compra-venta, etc.). 2. Si la|
accion de vivienda es en el medio rural: 2.1. Copia del documento que|
acredite la posesion legal del terreno (escrituras, titulo de propiedad, contrato|
de compra-venta, constancia de cesién de derechos, etc.).

COSTO (personas fisicas y morales) FORMA DE PAGO
EFECTIVO CHEQUE TARJETA DE CREDITO
Gratuito
OTRA ESPECIFIQUE
LUGARES DONDE SE EFECTUA EL PAGO
No aplica
DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA

Una vez que se acredita ser beneficiario se hace entrega de un certificado de entrega y
garantia

Programa sujeto a la aprobacién de Recursos Federales

HORARIO DE ATENCION:

TIEMPO DE RESPUESTA:

Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

De 1 a 2 meses

POLITICA:

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religién, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier

otro tipo de condicién que atente contra la dignidad de las personas.

FUNDAMENTO JURIDICO

FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo NUmero 22 Fraccién XlII del Capitulo Il y Articulo Nimero 37 Del Capitulo 11l del
Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Rincén de Romos y lineamientos generales
para la operacion del FISMDF 2021.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES

AREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Direccién De Desarrollo Social y Concertacion, tel. 4659510403 EXT 1517 Y 1530

Organo Interno de Control, tel. 465-95-103-13 ext. 1571

REALIZO REVISO APROBO
NOMBRE : . . < .
Ing. Ma. Marcela Silva Cortez Mtro. Juan Pedro N&jera Rodriguez Mtro. Juan Pedro N4jera Rodriguez
PUESTO - . . - . . -
Supervisor A Director de Desarrollo Social y Concertacion Director de Desarrollo Social y Concertacion
FIRMA

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religién, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier

otro tipo de condicién que atente contra la dignidad de las personas.




Presidencia Municipal de Rincon de Romos
GUIA PARA EL TRAMITE DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

Clave: T-DSC-002 UNIDAD ADMINISTRATIVA

AREA : FECHA:

HOJA :

Rev:
Director de Desarrollo Social y Concertacion

Departamento de Promocion

y Concertacion Social 26/02/2021

NOMBRE DEL TRAMITE:

Estudio Socioeconémico

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Se elabora el estudio a través de la informacién socioecondmica del interesado recabada de manera verbal, la cual es corroborada a través de una visita domiciliaria

por personal de esta direccion

TIPO DE USUARIO:

Poblacién en General

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Director de Desarrollo Social y Concertacion

RESPONSABLE DE LA ATENCION:

Mtro. Jorge Octavio Rodarte Durén

UBICACION: TELEFONO:
Zaragoza Esq. Primo Verdad Sn, Col. Centro; Rincon De Romos. 4659510403 Ext 1517 Y 1530
REQUISITOS DOCUMENTOS

Ser habitante del municipio de rincon de romos, solicitar de manera presencial en esta
direccion la elaboraciéon del estudio socioeconémico, justificando previamente su
elaboracion, presentar identificacion oficial con fotografia (INE/IFE), comprobante de
domicilio no mayor a tres meses de antigliedad

+ Copia de identificacion oficial con fotografia (INE/IFE)
+» Copia de comprobante de domicilio no mayor a tres meses de antigliedad

COSTO (personas fisicas y morales)

FORMA DE PAGO

Gratuito

Efectivo Cheque Tarjeta De Crédito

Otra  Especifique

LUGARES DONDE SE EFECTUA EL PAGO

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE:

VIGENCIA

Formato de estudio socioeconémico debidamente sustentado y firmado por el titular
de esta unidad administrativa

6 Meses

HORARIO DE ATENCION:

TIEMPO DE RESPUESTA:

Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

El mismo dia de su tramite

POLITIC,

A:

Este trdmite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religién, capacidad diferente, preferencia sexual y/o

cualquier otro tipo de condicion que atente contra la dignidad de las personas.

FUNDAMENTO JURIDICO

FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo Nimero 22 Fraccién XlIl del Capitulo Il 'y Articulo Namero 37 Del Capitulo 11l
del Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Rincén de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES

AREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Direccién De Desarrollo Social y Concertacion, tel 4659510403 Ext 1517 y 1530

Organo Interno de Control, tel. 465-95-103-13 ext. 1571

REALIZO REVISO APROBO
NOMBRE ! . . . .
Ing. Ma. Marcela Silva Cortez Mtro. Juan Pedro N4jera Rodriguez Mtro. Juan Pedro N4jera Rodriguez
PUESTO . ) . L, . ) -
Supervisor A Director de Desarrollo Social y Concertacién Director de Desarrollo Social y Concertacién
FIRMA

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religion, capacidad diferente, preferencia sexual y/o

cualquier otro tipo de condicién que atente contra la dignidad de las personas.




Presidencia Municipal de Rincén de Romos
GUIA PARA EL TRAMITE DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

Clave: T-DSC-004 UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA : FECHA: HOJA :
Rev:

Direccién de Desarrollo Social y Concertacién 26/02/2021 1

NOMBRE DEL TRAMITE:
Pie De Casa
DESCRIPCION DEL TRAMITE:
Subido de apoyo de vivienda a familias que no cuenta con casa propia
TIPO DE USUARIO:
Familias que no cuente con casa propia
UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccion de Desarrollo Social y Concertacion
RESPONSABLE DE LA ATENCION:

Mtro. Juan Pedro Néjera Rodriguez

UBICACION: TELEFONO:
Zaragoza Esq. Primo Verdad Sn, Col. Centro; Rincon De Romos. 4659510403 Ext 1517 Y 1530

REQUISITOS DOCUMENTOS

No tener casa propia, acreditar la legal propiedad del terreno o lote donde se pretende
construir la vivienda, que el terreno se ubique fuera de zonas de riesgo y con uso de suelo
habitacional o mixto, ingresos mensuales menores a $12,251.20, demostrar buen historial
crediticio y capacidad de pago, comprobante de némina de 3 meses(asalariados),
esquema de ahorro previo o buen pagador por 3 meses (no asalariados), no haber recibido
previamente un subsidio federal para vivienda, tener dependientes econémicos.

Solicitud debidamente requisitada y firmada, copia identificacion oficial del
solicitante, copia de acta de nacimiento del solicitante, copia de CURP del
solicitante, copia de comprobante de domicilio reciente (recibo de agua, luz o
predial, no mayor a tres meses), copia del documento que acredite la posesion
legal o titularidad del terreno o lote donde se pretenda construir la vivienda (en
ubicaciones fuera de zonas de riesgo y con uso de suelo habitacional o mixto),
licencia de construccion, manifiesto de decir verdad en el que se especifique no|
ser propietario de una vivienda, solicitud del subsidio federal, comprobante de
ingresos o carta declaracion, esquema de ahorro previo, cédula de informacion
socioeconémica.

COSTO (personas fisicas y morales)

FORMA DE PAGO

EFECTIVO CHEQUE TARJETA DE CREDITO
Gratuito OTRA  ESPECIFIQUE
LUGARES DONDE SE EFECTUA EL PAGO
No aplica

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE:

VIGENCIA

Nota: se puede otorgar crédito para una parte del costo total de la vivienda y una vez que
es validada la solicitud se hace entrega de las referencias bancarias para los pagos del
crédito, depdsitos que van directamente a las cuentas de la institucion financiera

Las solicitudes que fueron calificadas positivas en el ejercicio fiscal anterior y por
cuestiones presupuestarias no fue posible atender, podran ser vélidas en el
ejercicio fiscal vigente

HORARIO DE ATENCION:

TIEMPO DE RESPUESTA:

Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

15 Dias

POLITICA:

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religién, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier

otro tipo de condicién que atente contra la dignidad de las personas.

FUNDAMENTO JURIDICO

FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo Nimero 22 Fraccion XIII del Capitulo 1l y Articulo Nimero 37 Del Capitulo Il del
Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Rincén de Romos, Reglas de operacion del
programa de mejoramiento urbano para el ejercicio fiscal 2021.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES

AREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Direccion De Desarrollo Social y Concertacion, tel. 4659510403 Ext 1517 Y 1530

Organo Interno de Control, tel. 465-95-103-13 ext. 1571

REALIZO REVISO APROBO
NOMBRE ’ - . - .
Ing. Ma. Marcela Silva Cortez Mtro. Juan Pedro Najera Rodriguez Mtro. Juan Pedro Najera Rodriguez
PUESTO . ) . - . . .
Supervisor A Director de Desarrollo Social y Concertacion Director de Desarrollo Social y Concertacion
FIRMA

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religién, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier

otro tipo de condicién que atente contra la dignidad de las personas.




Presidencia Municipal de Rincon de Romos
GUIA PARA EL TRAMITE DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

Clave: T-DSC-006 UNIDAD ADMINISTRATIVA

AREA : FECHA: HOJA :

Rev:
Direccion de Desarrollo Social y Concertacién

Departamento de Programas

. 26/02/2021
Sociales

NOMBRE DEL TRAMITE:

Programa Municipal De Equino terapia

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Ofrecer terapias ecuestres y psicolégicas a personas con capacidades diferentes y/o conductas especiales

TIPO DE USUARIO:

Habitantes del municipio de Rincén de Romos con capacidades diferentes y conductas especiales que requieren atencién con practicas de estimulacion y/o rehabilitacion

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Desarrollo Social y Concertacién

RESPONSABLE DE LA ATENCION:

TSU Paloma de la Luz Diaz Castafieda

UBICACION: TELEFONO:
Foro al Aire Libre "Solidaridad" Calle Gilberto Romo Néjera Sn, Fracc. Solidaridad; Rincén de 4659510403 Ext 1517 Y 1530
Romos.

REQUISITOS DOCUMENTOS

Ser habitante del municipio, que no haya contraindicaciones (que el interesado fisico y medicamente
sea apto para recibir las terapias), presentar acta nacimiento, CURP, comprobante de domicilio no
mayor a tres meses de antigiiedad, identificacién oficial con fotografia (INE/IFE) de la madre, padre
y/o tutor, examen médico y diagnostico clinico y/o psicolégico

« Copia de identificacion oficial con fotografia (INE/IFE) de la madre, padre y/o tutor
« Copia del acta de nacimiento

+ Copia de CURP

» Copia del comprobante de domicilio no mayor a tres meses de antigtiedad

» Exdmenes médicos, diagnostico clinico y/o psicolégico

COSTO (personas fisicas y morales) FORMA DE PAGO
EFECTIVO CHEQUE TARJETA DE CREDITO
Gratuito OTRA  ESPECIFIQUE
LUGARES DONDE SE EFECTUA EL PAGO
No aplica
DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA
No aplica Ejercicio Fiscal Vigente

HORARIO DE ATENCION:

TIEMPO DE RESPUESTA:

Martes de 15:00 a 19:00 hrs, y Jueves de 08:00 a 15:00 hrs.

1 Dia

POLITICA:

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religion, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier otro tipo de

condicién que atente contra la dignidad de las personas.

FUNDAMENTO JURIDICO

FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo Nimero 22 Fraccion Xl del Capitulo Il 'y Articulo Namero 37 Del Capitulo Ill del Bando de
Policia y Gobierno del Municipio de Rincén de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES

AREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Direccién De Desarrollo Social Y Concertacion, tel. 4659510403 EXT 1517 Y 1530

Organo Interno de Control, tel. 465-95-103-13 ext. 1571

REALIZO REVISO APROBO
NOMBRE . . o . B
Ing. Ma. Marcela Silva Cortez Mtro. Juan Pedro N4jera Rodriguez Mtro. Juan Pedro N4jera Rodriguez
PUESTO " . n . . . L.
Supervisor A Director de Desarrollo Social y Concertacion Director de Desarrollo Social y Concertacion
FIRMA

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religién, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier otro tipo de

condicion que atente contra la dignidad de las personas.




Presidencia Municipal de Rincon de Romos
GUIA PARA EL TRAMITE DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

T-DSC-007

Departamento de Programas
Sociales

Servicios del Centro Comunitario de Aprendizaje

Atencion a estudiantes de todos los niveles educativos y docentes con asesoria, cursos basicos de computacion, investigaciones, desarrollo de software, servicio de Internet para
Elaboracion de Actividades Escolares.

Direccion de Desarrollo Social y Concertacion 26/02/2021

Estudiantes del municipio de Rincon de Romos con carencias por acceso a las Tecbologias de la Informacién

Direccién de Desarrollo Social y Concertacion

TSU Paloma de la Luz Diaz Castafieda

Calle Armonia Esg. Con Octli, Fracc. La Paz; Rincén de Romos. 4659510403 Ext 1517 Y 1530

Ser habitante del municipio, registrarse en la bitacora de acceso diaria y respetar el reglamento del Ninguno
espacio.

EFECTIVO CHEQUE TARJETA DE CREDITO

Gratuito OTRA ESPECIFIQUE

No aplica

Lunes a Viernes de 8:00 a 20:00 hrs. Inmediato

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacion por razén de raza, sexo, religién, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier otro tipo de
condicién que atente contra la dignidad de las personas.

Articulo Numero 22 Fraccion XlIl del Capitulo Il y Articulo Namero 37 Del Capitulo Ill del Bando de
Policia y Gobierno del Municipio de Rincén de Romos.

Direccién De Desarrollo Social Y Concertacion, tel. 4659510403 EXT 1517 Y 1530 Organo Interno de Control, tel. 465-95-103-13 ext. 1571

Ing. Ma. Marcela Silva Cortez Mtro. Juan Pedro Najera Rodriguez Mtro. Juan Pedro N4jera Rodriguez

Supervisor A Director de Desarrollo Social y Concertacién Director de Desarrollo Social y Concertacion

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religion, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier otro tipo de
condicién que atente contra la dignidad de las personas.




Presidencia Municipal de Rincon de Romos
GUIA PARA EL TRAMITE DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

Clave: T-DIF-015 UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA : FECHA: HOJA :

Rev:
Direccion del Sistema para el Desarrollo

Integral de la Familia 26/02/2021 1

NOMBRE DEL TRAMITE:

Servicio de Comedor Comunitario

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Atencion a personas de escasos recursos con una alimentacion completa, de primera calidad y equilibrada, para promover una correcta nutricién de los
beneficiarios.

TIPO DE USUARIO:

Poblacién en condiciones de pobreza extrema y carencia alimentaria

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia

RESPONSABLE DE LA ATENCION:

FALTA DATO
UBICACION: TELEFONO:
Nicolas Bravo Esq. La Pedrera Sn, Barrio de Chora; Rincén de Romos. No tiene
REQUISITOS DOCUMENTOS

Que los usuarios se encuentran en condicién de pobreza extrema alimentaria,
que preferentemente sean nifias y nifios de 0 a 11 afios de edad, estudiantes
adolescentes de 12 a 19 afios, mujeres embarazadas y en periodo de
lactancia, personas con alguna discapacidad, personas mayores de 65 afios, [No aplica
personas en situacion de vulnerabilidad (mujeres violentadas, personas que
no cuentan con un empleo, personas migrantes, personas en situacion de
calle, entre otras).

COSTO (personas fisicas y morales) FORMA DE PAGO

X EFECTIVO CHEQUE TARJETA DE CREDITO

$10.00 OTRA  ESPECIFIQUE

LUGARES DONDE SE EFECTUA EL PAGO

Directamente con la encargada del comedor comunitario

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA
Ninguno |1 Dia
HORARIO DE ATENCION: TIEMPO DE RESPUESTA:
Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 hrs. |Inmediata
POLITICA:

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religion, capacidad diferente, preferencia
sexual y/o cualquier otro tipo de condicién que atente contra la dignidad de las personas.

FUNDAMENTO JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo Nimero 22 Fraccion IV del Capitulo Il y Articulo Nimero 28 Del
Capitulo Ill del Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Rincon de

Romos
AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES AREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Direccion del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia, tel. .
1659510398 Organo Interno de Control, tel. 465-95-103-13 ext. 1571

REALIZO REVISO APROBO
NOMBRE ANOTAR DATOS ANOTAR DATOS ANOTAR DATOS
PUEESTTE ANOTAR DATOS ANOTAR DATOS ANOTAR DATOS
FIRMA

Este tramite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminacién por razén de raza, sexo, religion, capacidad diferente, preferencia
sexual y/o cualquier otro tipo de condicién que atente contra la dignidad de las personas.
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