
HOJA :

1

Efectivo Cheque
Tarjeta de 

crédito

Otra Especifique

NOMBRE

PUESTO

FIRMA

Presidencia Municipal de Rincón de Romos
GUÍA PARA EL TRÁMITE DE SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES

Clave: UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA : FECHA:

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (PROCURADURÍA DE LA DEFENSA DEL MENOR Y LA FAMILIA)

Rev:
Sistema de Desarrollo Integral 

de la Familia (DIF)
Procuraduría de la Defensa del Menor y la 

Familia
24/01/2023

NOMBRE DEL TRAMITE:

ASESORIAS Y ORIENTACION JURIDICA FAMILIAR

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

BRINDAR ASESORÍA A LA CIUDADANÍA EN TEMAS LEGAL, ADMINISTRATIVO, JUDICIAL EN TORNO AL AMBIENTE FAMILIAR.

TIPO DE USUARIO:

POBLACIÓN EN GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN:

LIC. MARIA GUADALUPE ENCISO HERRERA

UBICACION: TELEFONO:

ALVARO OBREGON #322 (465)9510398

REQUISITOS DOCUMENTOS

PRESENTARSE DE LAS 8:00AM A LAS 2:40

Presentar Original y Copia de los siguientes documentos:

•    Actas de Nacimiento, matrimonio y divorcio según sea el caso

•      Identificación oficial con fotografía (INE/IFE)

•      Estudio socioeconómico

COSTO (personas físicas y morales) FORMA DE PAGO

CERO PESOS 00/100 MN

.

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia 
sexual y/o cualquier otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

LUGARES DONDE SE EFECTÚA EL PAGO

NO APLICA

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA

TRAMITE SOLICITADO No cuenta con fecha de vencimiento

HORARIO DE ATENCION: TIEMPO DE RESPUESTA:

8:00 AM A 3:00 PM
INMEDIATO                                                                                                                                                                       

SEGÚN CORRESPONDA EL SERVICIO

POLITICA:

GLORIA BERENICE REYES HERNÁNDEZ RICARDO ISRAEL RODRIGUEZ LAZARÍN

FUNDAMENTO  JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Convención sobre los derechos de los Niños
Ley de Amparo

Constitución Política de los Niños
Código de procedimientos Penal

Articulo Numero 24 Fracción VII, VIII, IX, X, XIV y XVII, del bando de policía y 
Gobierno del Municipio de Rincón de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES ÁREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

PROCURADURÍA DE LA DEFENSA DEL MENOR Y LA FAMILIA DIF MUNICIPAL

REALIZÓ REVISÓ APROBÓ

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier  
otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE DIF 



HOJA :

Efectivo Cheque
Tarjeta de 

crédito

Otra Especifique

NOMBRE

PUESTO

FIRMA

Presidencia Municipal de Rincón de Romos
GUÍA PARA EL TRÁMITE DE SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES

Clave: UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA : FECHA:

SISTEMA DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) 

Rev:
Sistema de Desarrollo Integral 

de la Familia (DIF)
ÁREA MÉDICA 24/01/2023

NOMBRE DEL TRAMITE:

DONACIÓN DE MEDICAMENTOS

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

OTORGAR MEDICAMENTO EXISTENTE A PERSONAS QUE CUENTEN CON RECETA VIGENTE Y SIN SUMINISTRAR 

TIPO DE USUARIO:

POBLACIÓN EN GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

COSTO (personas físicas y morales) FORMA DE PAGO

RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN:

RICARDO RODÍGUEZ LAZARÍN

UBICACION: TELEFONO:

ALVARO OBREGON #320 (465)9510398

REQUISITOS DOCUMENTOS

•       Asistir los días de lunes a viernes, con identificación 
oficial con fotografía (INE/IFE)

•        Copia de identificación oficial con fotografía (INE/IFE)

•        Copia de receta médica vigente

HORARIO DE ATENCION: TIEMPO DE RESPUESTA:

CERO PESOS 00/100 MN

.

LUGARES DONDE SE EFECTÚA EL PAGO

NO APLICA

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA

Receta surtida No aplica

8:00 AM A 2:40 PM INMEDIATO

POLITICA:

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia 
sexual y/o cualquier otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

FUNDAMENTO  JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Artículo 79 de La Ley de Ingresos 2021
Articulo Numero 24 Fracción V y XIII del bando de policía y Gobierno del Municipio 

de Rincón de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES ÁREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

DIF MUNICIPAL DIF MUNICIPAL

REALIZÓ REVISÓ APROBÓ

GLORIA BERENICE REYES HERNÁNDEZ RICARDO ISRAEL RODRIGUEZ LAZARÍN

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier  
otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE DIF 



HOJA :

Efectivo √ Cheque
Tarjeta de 

crédito

Otra Especifique

NOMBRE

PUESTO

FIRMA

Presidencia Municipal de Rincón de Romos
GUÍA PARA EL TRÁMITE DE SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES

Clave: UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA : FECHA:

PROCURADURÍA DE LA DEFENSA DEL MENOR Y LA FAMILIA

Rev:
Sistema de Desarrollo Integral 

de la Familia (DIF)
PROCURADURÍA DE LA DEFENSA DEL MENOR 

Y LA FAMILIA
24/01/2023

NOMBRE DEL TRAMITE:

PLATICAS PRE-MATIMONIALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:
PROPORCIONAR INFORMACIÓN A LAS PAREJAS PRÓXIMAS A CONTRAER MATRIMONIO, QUE CONLLEVE A LA REFLEXIÓN Y SENSIBILIZACIÓN DE LOS 
CAMBIOS ACTITUDINALES Y LEGALES, NECESARIOS PARA UN MEJOR BIENESTAR DE VIDA EN FAMILIA.

TIPO DE USUARIO:

POBLACIÓN EN GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN:

LIC. MARÍA GUADALUPE ENCISO HERRERA

UBICACION: TELEFONO:

ALVARO OBREGON #320 (465)9510398

REQUISITOS DOCUMENTOS
•       Asistir los días habilitados para dicho servicio, con 
identificación oficial con fotografía (INE/IFE).

•        Copia de identificación oficial con fotografía de los interesados.

COSTO (personas físicas y morales) FORMA DE PAGO

$85.00

(OCHENTA Y CINCO PESOS 00/100 MN)

.

LUGARES DONDE SE EFECTÚA EL PAGO

SISTEMA DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) 

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA

CONSTANCIA DE PLATICAS PREMATRIMONIALES No aplica

HORARIO DE ATENCION: TIEMPO DE RESPUESTA:

Segundo y cuarto viernes de cada mes de 11:00 a. m. a           12:30 p. 
m.

Inmediato

POLITICA:

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia 
sexual y/o cualquier otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

FUNDAMENTO  JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo Numero 24 Fracción VIII, IX, y XI del bando de policía y Gobierno del 
Municipio de Rincón de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES ÁREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

DIF MUNICIPAL DIF MUNICIPAL

REALIZÓ REVISÓ APROBÓ

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier  
otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

GLORIA BERENICE REYES HERNÁNDEZ RICARDO ISRAEL RODRIGUEZ LAZARÍN

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE DIF 



HOJA :

Efectivo √ Cheque
Tarjeta de 

crédito

Otra Especifique

NOMBRE

PUESTO

FIRMA

Presidencia Municipal de Rincón de Romos
GUÍA PARA EL TRÁMITE DE SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES

Menores de 5 años en riesgo no escolarizados, población escolar, personas vulnerables, familias en desamparo y embarazadas.

Clave: UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA : FECHA:

Rev:
Sistema de Desarrollo Integral 

de la Familia (DIF)
Departamento de Programas 

Gubernamentales
24/01/2023

NOMBRE DEL TRAMITE:

PROGRAMAS ALIMENTICIOS

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Apoyar a la seguridad alimentaria de personas en condiciones de riesgo y vulnerabilidad, mediante la entrega de apoyos alimentarios
diseñados con base en los Criterios de Calidad Nutricia y acompañados de acciones de orientación alimentaria.

TIPO DE USUARIO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SISTEMA DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) 

RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN:

GLORIA BERENICE REYES HERNÁNDEZ

UBICACION: TELEFONO:

ALVARO OBREGON #320 (465)9510398

REQUISITOS DOCUMENTOS

•       Acta de nacimiento

.

•       Peso y talla del solicitante

COSTO (personas físicas y morales) FORMA DE PAGO

$23.00

$30.00

$56.00

•       Asistir el tutor o interesado y solicitar el apoyo ya sea por 
necesidades diversas o por que atraviesan por una situación 
económica difícil por falta de empleo o problemas económicos que 
les impidan mantener una alimentación sana.                                                                                                 
•       La responsable le realiza entrevista, estudio socioeconómico 
simplificado y valora la petición y necesidad real del apoyo así como 
de la situación de vulnerabilidad económica para otorgar el apoyo.

•       CURP

•       Credencial oficial (del tutor o solicitante)

•       Comprobante de domicilio

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia 
sexual y/o cualquier otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

LUGARES DONDE SE EFECTÚA EL PAGO

SISTEMA DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) 

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA

No aplica 1 AÑO

HORARIO DE ATENCION: TIEMPO DE RESPUESTA:

Lunes a viernes de 8:00 a.m.  a 3:00 p. m. De 1 a 2 semanas

POLITICA:

FUNDAMENTO  JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Reglas de operación del programa EIASADC
Articulo Numero 24 Fracción I, II, III, VI, VII, XVI, XVII y XX del bando de policía y 

Gobierno del Municipio de Rincón de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES ÁREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier  
otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE DIF 

GLORIA BERENICE REYES HERNÁNDEZ RICARDO ISRAEL RODRIGUEZ LAZARÍN

DIF MUNICIPAL DIF MUNICIPAL

REALIZÓ REVISÓ APROBÓ



HOJA :

Efectivo Cheque
Tarjeta de 

crédito

Otra Especifique

NOMBRE

PUESTO

FIRMA

Presidencia Municipal de Rincón de Romos
GUÍA PARA EL TRÁMITE DE SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES

Clave: UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA : FECHA:

SISTEMA DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) 

Rev:
Sistema de Desarrollo Integral 

de la Familia (DIF)
DIF MUNICIPAL 24/01/2023

NOMBRE DEL TRAMITE:

TALLERES DE CAPACITACIÓN, PROGRESO INTEGRAL Y RECREACIÓN

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Elevar la calidad de vida de las personas capacitándolas en habilidades, destrezas y oficios para incrementar su competitividad de mano de
obra y contribuir así al auto empleo y progreso integral de las familias.

TIPO DE USUARIO:

Población en general

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN:

RICARDO ISRAEL RODRÍGUEZ LAZARÍN

UBICACION: TELEFONO:

ALVARO OBREGON #320 (465)9510398

REQUISITOS DOCUMENTOS

Asistir los días habilitados dependiendo el curso, a las 
instalaciones del DIF municipal o en su caso al lugar 

•        Copia de identificación oficial con fotografía de los interesados.

COSTO (personas físicas y morales) FORMA DE PAGO

HORARIO DE ATENCION: TIEMPO DE RESPUESTA:

GRATUITO

.

LUGARES DONDE SE EFECTÚA EL PAGO

No aplica

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA

No aplica Tres meses 

Lunes a viernes de 8:00 a.m.  a 3:00 p. m. Inmediato

POLITICA:

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia 
sexual y/o cualquier otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

FUNDAMENTO  JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo Numero 24 Fracción I, II, XI, XV,  y XXI, incisos a  y b  del bando de policía y 
Gobierno del Municipio de Rincón de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES ÁREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

DIF MUNICIPAL DIF MUNICIPAL

REALIZÓ REVISÓ APROBÓ

GLORIA BERENICE REYES HERNÁNDEZ RICARDO ISRAEL RODRIGUEZ LAZARÍN

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier  
otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE DIF 



HOJA :

Efectivo Cheque
Tarjeta de 

crédito

Otra Especifique

NOMBRE

PUESTO

FIRMA

DOCUMENTOS

Promover la vida activa del mayor, por medio de diferentes actividades que incrementen la integración de los mayores en la comunidad y
mejorar la calidad de vida por medio del entrenamiento de sus mismas destrezas.

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

REQUISITOS

Presidencia Municipal de Rincón de Romos
GUÍA PARA EL TRÁMITE DE SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES

Clave: UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA : FECHA:

Rev:

JUANA MUÑOZ DÁVILA

UBICACION: TELEFONO:

AV. CAXCAN S/N, ESTANCIA DE CHORA 4658514365

Sistema de Desarrollo Integral 
de la Familia (DIF)

Departamento de grupos de Adultos Mayores 24/01/2023

NOMBRE DEL TRAMITE:

TALLERES PARA LA TERCERA EDAD

TIPO DE USUARIO:

Población mayor de 60 años

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SISTEMA DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) 

RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN:

No aplica Tres meses 

Asistir a la casa del abuelo, y preguntar por los talleres 
disponibles y su horario.

•        Copia de identificación oficial con fotografía de los interesados.

•        Tarjeta de INAPAM

COSTO (personas físicas y morales) FORMA DE PAGO

GRATUITO 

.

LUGARES DONDE SE EFECTÚA EL PAGO

No aplica 

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA

COORDINADOR DE DIF 

TIEMPO DE RESPUESTA:

Lunes a viernes de 9:00 a.m.  a 3:00 p. m. Inmediato

POLITICA:

FUNDAMENTO  JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia 
sexual y/o cualquier otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

HORARIO DE ATENCION:

Articulo Numero 24 Fracción I, II, III, VI, VII, XI, XIII y XV del bando de policía y 
Gobierno del Municipio de Rincón de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES ÁREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier  
otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DIF MUNICIPAL DIF MUNICIPAL

REALIZÓ

GLORIA BERENICE REYES HERNÁNDEZ

REVISÓ APROBÓ

RICARDO ISRAEL RODRIGUEZ LAZARÍN



HOJA :

Efectivo √ Cheque
Tarjeta de 

crédito

Otra Especifique

NOMBRE

PUESTO

FIRMA

Presidencia Municipal de Rincón de Romos
GUÍA PARA EL TRÁMITE DE SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES

Clave: UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA : FECHA:

SISTEMA DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) CASA DEL ABUELO

Rev:
Sistema de Desarrollo Integral 

de la Familia (DIF)
CASA DEL ABUELO 24/01/2023

NOMBRE DEL TRAMITE:

TERAPIA FÍSICA

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Contribuir con el bienestar de la población, brindando un servicio de salud integral, a través de la atención en fisioterapia, rehabilitación.

TIPO DE USUARIO:

Población en general

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN:

JOSÉ GUSTAVO DÍAZ 

UBICACION: TELEFONO:

AV. CAXCAN S/N, ESTANCIA DE CHORA 4658514365

REQUISITOS DOCUMENTOS

Ser mayor de 60 años

•        Acta de nacimiento

•        CURP

•        Identificación oficial (con domicilio actualizado)

•        Comprobante de domicilio

•        2 fotografías infantiles recientes en papel mate

COSTO (personas físicas y morales) FORMA DE PAGO

$25.00

.

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia 
sexual y/o cualquier otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

LUGARES DONDE SE EFECTÚA EL PAGO

SISTEMA DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) 

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA

Credencial de Tercera Edad (INAPAM)

HORARIO DE ATENCION: TIEMPO DE RESPUESTA:

Lunes a viernes de 9:00 a.m.  a 3:00 p. m. Inmediato

POLITICA:

GLORIA BERENICE REYES HERNÁNDEZ RICARDO ISRAEL RODRIGUEZ LAZARÍN

FUNDAMENTO  JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo Numero 24 Fracción I, II, III, VI, VII, XI, XIII y XV del bando de policía y 
Gobierno del Municipio de Rincón de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES ÁREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

DIF MUNICIPAL DIF MUNICIPAL

REALIZÓ REVISÓ APROBÓ

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier  
otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE DIF 



HOJA :

Efectivo Cheque
Tarjeta de 

crédito

Otra Especifique

NOMBRE

PUESTO

FIRMA

Presidencia Municipal de Rincón de Romos
GUÍA PARA EL TRÁMITE DE SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES

Clave: UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA : FECHA:

Centro de Atención Infantil CAI DIF

Rev:
Sistema de Desarrollo Integral 

de la Familia (DIF)
CAI DIF 24/01/2023

NOMBRE DEL TRAMITE:

ASESORÍA NUTRICIONAL

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Orientación para reducir el riesgo de desarrollar patologías relacionadas con la mala alimentación y controlar enfermedades específicas
causadas por una ingesta excesiva o insuficiente de ciertos alimentos.

TIPO DE USUARIO:

Menores de 1 a 5 años

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

REQUISITOS DOCUMENTOS

Contar con el servicio de la instancia

RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN:

JOSÉ GUSTAVO DÍAZ 

UBICACION: TELEFONO:

Baja california 301, Miguel Hidalgo 465 851 4130

COSTO (personas físicas y morales) FORMA DE PAGO

Gratuito

.

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia 
sexual y/o cualquier otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

LUGARES DONDE SE EFECTÚA EL PAGO

No Aplica

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA

Plan nutricional Según corresponda

HORARIO DE ATENCION: TIEMPO DE RESPUESTA:

Lunes a viernes de 9:00 a.m.  a 3:00 p. m. Inmediato

POLITICA:

FUNDAMENTO  JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo Numero 24 Fracción I, II, III, VI, VII, XI, XIII y XV del bando de policía y 
Gobierno del Municipio de Rincón de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES ÁREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier  
otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

            Ninguno

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE DIF 

CAI DIF DIF MUNICIPAL

REALIZÓ REVISÓ APROBÓ

GLORIA BERENICE REYES HERNÁNDEZ RICARDO ISRAEL RODRIGUEZ LAZARÍN



HOJA :

Efectivo Cheque
Tarjeta de 

crédito

Otra Especifique

NOMBRE

PUESTO

FIRMA

Presidencia Municipal de Rincón de Romos
GUÍA PARA EL TRÁMITE DE SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES

Clave: UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA : FECHA:

Sistema de Desarrollo Integral de la Familia (DIF)

Rev:
Sistema de Desarrollo Integral 

de la Familia (DIF)
Procuraduría de la defensa del menor y la 

familia
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NOMBRE DEL TRAMITE:

ATENCIÓN PSICOLÓGICA

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Atención especializada a través de terapias sistemáticas, que permitan poner en práctica formas eficaces de solucionar, afrontar, manejar,
superar o prevenir problemas familiares.

TIPO DE USUARIO:

Población en general

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN:

Lic. Psic. Josafat Villa Mauricio

UBICACION: TELEFONO:

Alvaro Obregon #322, Barrio de Guadalupe 465 95 1 0398

REQUISITOS DOCUMENTOS

Valoración previa en procuraduria de la defensa del menor y 
la familia

 •Acta de nacimiento
 •CURP
 •IdentiRicación oRicial (en su caso)

COSTO (personas físicas y morales) FORMA DE PAGO

HORARIO DE ATENCION: TIEMPO DE RESPUESTA:

Gratuito

.

LUGARES DONDE SE EFECTÚA EL PAGO

No Aplica

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: VIGENCIA

Kardex de citas                                                                                                                 
Alta en su caso

Según corresponda

Lunes a viernes de 4:00 p.m. a 8:00 p.m. Inmediato

POLITICA:

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia 
sexual y/o cualquier otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

FUNDAMENTO  JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Artículo 79 de La Ley de Ingresos 2022
Articulo 24 Fracción I, II, III, VI, VII, XI, XIII y XV del Bando de Policía y Gobierno del 

Municipio de Rincón de Romos.

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES ÁREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Sistema de Desarrollo Integral de la Familia (DIF) DIF MUNICIPAL

REALIZÓ REVISÓ APROBÓ

GLORIA BERENICE REYES HERNÁNDEZ RICARDO ISRAEL RODRIGUEZ LAZARÍN

Este trámite se realiza en circunstancias de igualdad, libre de cualquier discriminación por razón de raza, sexo, religión, capacidad diferente, preferencia sexual y/o cualquier  
otro tipo de condición que atente contra la dignidad de las personas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE DIF 


