PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)

DIRECCION ADMINITRACION
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021

Metas
UNIDAD PROGRAMA/ . R Medios de arzo Julio-Septiembre Octubre-Diciembre .
EIEPDM | ppmiNisTRaTIvA | DEPARTAMENTO PROYECTO ACCIONES Cantidad Unidad Indicador Descripcién del indicador verificacion "ALCANCE META PROGRAMA "ALCANCE META PROGRAMA ALCANCE META PROGRAMA "ALCANCE META PROGRAMA 'ALCANCE Olsenadons
ABSOLUTO RELATIVO | ALCANZADA | 9% ALCANZADO ABSOLUTO RELATIVO ALCANZADA % ALCANZADO ABSOLUTO RELATIVO ALCANZADA _| % ALCANZADO ABSOLUTO RELATIVO ALCANZADA _| % ALCANZADO ABSOLUTO RELATIVO ABSOLUTO RELATIVO
NUMERO DE CANTIDAD DE
ELABORACION DE
ELABORACION DE CONTRATOS DEL PERSONAL DE CONTRATOS ENTRE
ITH * "
conTRATOS DE PERSONAL [ = A MUNIIPAL 3,150 PORCENTAIE /e 100 | o o cAnTionD e | BASE DE DATOS 788 100% 788 100% 788 100% 786 100% 3150 100%
DE CONFIANZA
REALIZADOS POR CIEN.
. NUMERO DE ARCHIVOS DE
GENERACION DE ARCHIVOS . . ;
RELACION ENTRE LOS ARCHIVOS DE DISPERSION NOMINA ENTRE NUMERO DE|  DISPERSIONES
RECURSOS HUMANOS "
DE le;mf” DE ECUTADOS CON L0S ARCHIVGS EAITIOOS 11,625 poRCeNTAE [ Nan/Nagrs00  [1OMIEA SETRE MRS NERADAG 2907 100% 2907 100% 2907 100% 2904 100% 11,625 100%
- CIEN.
NUMERO DE ARCHIVOS CFDI
GENERACION DE ARCHIVO P
REALIZACION DE LA FACTURACION DE LA NOMINA NACFDI/NACFDIG*1| ENTRE NUMERO DE UIDD GENERADOS ANTE
] 7 X
DEL CFié(r:ir::)radc de ENTIEMIPO Y FORMA, CADA QUINCENA 11,625 PORCENTAIE % ARCHIVOS CFOI GENERADS| o 290 100% 2907 100% 2907 100% 2904 100% 11,625 100%
POR CIEN.
VATERIAL EQUIPOSy | REQUERIMIENTOS QUE LAS ARES NECESITAN, EN 10,500 PORCENTAIE | NRS/NRR*100 D REQUISICONES | ORDENES Y REQUISICION| 2,000 100% 3,025 100% 2,975 100% 2500 100% 10,500 100%
. P .
SERVICIOS. BASEA SUPRESUPUESTO REGISTRADAS POR CIEN.
COMPRAS
TR:E“;'ST;NTS':E&ZRA NUMERO DE FACTURAS
REALIZAR LOS PAGOS DE FACTURAS SOLICITADAS, . RECIBIDAS ENTRE NUMERO
MORALES QUE PRESTEN [ (1 e A PROVEEORES 10,500 porcenTale [ Ner/NFers00 [ T e on|  FACTURAS PAGADAS 2,000 100% 3,025 100% 2,975 100% 2500 100% 10,500 100%
SUS SERVICIOS COMO e
PROVEEDORES ;
REALIZAR UN
MANTENIMIENTO NUMERO DE EQUIPOS
EES PREVENTIVO ¥ cORRECTIVO| AN EACL?:‘NTELNm':;%‘CM;':TE(C):WR;VENTNO 187 PORCENTAIE EA/E*100 | ATENDIDOS ENTRE NUMERO| B'TAC;’ER:LEZL';A:N s 46 100% a7 100% a7 100% a7 100% 187 100%
"MUNICIPIO | DIRECCIGN DE PERIODICO A TODOS LOS DE EQUIPOS POR CIEN.
AUSTEROY | ADMINISTRACION EQUIPOS DE COMPUTO
ABIERTO"
DISENO Y ACTUALIZACION | PERIODICAMENTE DISENAR Y ACTUALIZAR LOS PAGINAWES
INFORMATICA DE LA PAGINA WEB DE REQUUERIMIENTOS DE LAS AREAS DE LA PAGINA WEB UNIDAD PAGINAWES | PAGINAWEB ACTUALIZADA| AT HER 3 100% 3 100% 3 100% 3 100% 1 100%
PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA
MEDIANTE UNA REASIGNACION RESTAURACION D] NUMERO DE IP's ASIGNADAS]
REST:;JS;?E"?;\"ODNE :A . LAS IP'S TENER UN REGISTRO DE LAS 187 PORCENTAIE 1PA/IPP*100 | ENTRE EL NOMERO DE IP's B'TAC;’ER:LEZL';’?NOS 46 100% a7 100% a7 100% a7 100% 187 100%
COMPUTADORAS QUE COMPARTE EL INTERNET. PROGRAMADAS POR CIEN
MANTENIMIENTOS LA PROGRAMACION POR DIRECCION Y N:&E’:ﬁ;ﬁ?ﬁg;i?
PREVENTIVO DE LAS DEPARTAMENTOS, DE LOS SERVICIOS .
* AL
NIDRDES DE La |PREVENTIVOS DE ACUERRO AL KILOMETRALE DE LA 480 PORCENTAIE | OTS/OTR*100 Oa:z:&{szgﬁmlﬁo ORDENES DE TRABAIO 150 100% 100 100% 120 100% 110 100% a0 100%
PRESIDENCIA UNIDADES VEHICULARES REALIZADAS POR CIEN.
CONSUMO DE ACEITE MEDIANTE LAS ORDENES DE TRABAIO QUE ng::ngigczzﬁjxg SE BTACORA DE
LUBRICANTE EN AREA DE | SOLICITAN LAS DIRECCIONES, PARA SUS CAMBIOS 3,600 porcenTale [ capjorao0 [ o o pOR oNSUMOS 900 100% 900 100% 900 100% 900 100% 3,600 100%
SERVICIOS GENERALES ALMACEN DE ACEITE DE LAS UNIDAD ES ASIGNADAS. Gen
NUMERO DE ORDENES DE
T {J
SERVICIOS DE BALCONERIA | ELABORACION DE LOS SERVICIOS DE BALCONERIA, R';zﬁgf:;’;fs:‘:: 8
PARA TGOS LAS AREns | DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADO! 102 porceNTAE [ oTes/oTRe00 [ (v TR R e | ORDENES DE TRABAIO 2 100% 2% 100% 2% 100% 2 100% 102 100%
POR LAS DIFERENTES DIRECCIONES TRABAIO REALIZADAS POR
CIEN.
LEVANTAMIENTO DE | IR/ CADA UNA DE LAS DIRECCIONES E IR TOMANDG] NU”’:ZEI?:;ADS";;CTCR‘SNES INVENTARIO POR EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO SE PROGRAMA 2
VI TARIO FiSICO DATOS DE CADA UNO DE LOS BIENES QUE SE 2 PORCENTAIE VDT 00 [ ONES TOTALES POR Recaon 1 100% 1 100% 2 100% VECES POR ANO MISMO QUE SE PUBLICA SEMESTRAL
ENCUENTRAN EN LAS MISMAS ol (JULIO Y ENERO)
CONTROL
PATRIMOMNIAL
CAPTURAR CADA UNO DE LOS BIENEN EN UN NUMERO DE DIRECCIONES
GENERAR RESGUARDGS | FORMATO DISERADO DE TAL MANERA QUE SE CON RESGUARDO LEVANTAMIENTO DE LOS RESGUARDOS SERAN GENERADOS DE ACUERDO A
OR DIRECCION ASIGNEN RESPONSABILIDADES EN CUANTO A LOS 21 PORCENTAIE |  DRG/DT*100 GENERADOS ENTRE NVENTARIO 6 100% 6 100% 5 100% 4 100% 2 100% CADA PERSONAL QUE LOS TENGA ASIGNADOS PARA
BIENES QUE ESTAN BAJO RESGUARDO DEL DIRECCIONES TOTALES POR SUS ACTIVIDADES DIARIAS
DIRECTOR O PERSONAL ASIGNADO CIEN




